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Priprema dokumentacije

Priprema potrebne dokumentacije za dobivanje ponude

Tehnicka specifikacija opreme
TrosSkovnici planiranih radova
Tehnoloski projekti, nacrti, situacije, geodetske podloge...

TEHNICKA SPECIFIKACIJA OPREME trebala bi:
- Sadrzavati naziv, OIB, adresu, telefon/mobitel/e-mail korisnika
- Biti jasna, sazeta, neutralna!
- Definirati glavne karakteristike proizvoda kao i dodatnu opremu
- Svaki navedeni zahtjev je obavezan — nema opcionalnih

- Pr. DA>pogon na sva 4 kotaca; NE>pogon na 2 ili 4 kotaca

- lzbjegavati: ,vrhunska kvaliteta”, ,najbolje”, ,minimalno”, ,cca.”, ,vise od” ...
- Moguce opisati Sto se od opreme Zeli, opisati okruzenje u kojem bi se trebala
upotrebljavati...
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TROSKOVNIK RADOVA sastoji se od Tro$kovnika gradevinsko — obrtniékih i instalaterskih
radova.

Prateca dokumentacija sadrZavati ¢e opis namjeravanog zahvata s osnovnim
informacijama: gradevinska bruto povrsina, visina objekta, specificnosti, smjestaj u
prostoru, buduca funkcija objekta

1. GLAVNI PROJEKT

Nacrti dostatni za pripremu ponuda:
- Situacije
- Postojece stanje — prema potrebi (ulaganje u rekonstrukciju)
- Tlocrte, presjeke, procelja
- Instalaterske nacrte
- Sheme stolarije i bravarije — prema potrebi
- Bitne detalje — prema potrebi
Dokumenti moraju imati odgovarajuci naziv s poveznicom na oznaku Glavnog projekta!

2. Za radove za koje, sukladno posebnim propisima koji reguliraju gradenje, nije potrebno
izraditi GP trebalo bi izraditi troskovnike/specifikacije i prate¢u dokumentaciju iz koje ¢e se
modi jasno iSCitati potrebna koli€ina i jedinica mjere za sve potrebne radove.
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Spremanje dokumentacije u elektronskom
obliku

Potrebnu dokumentaciju za svaki pojedinacni troSak spremiti u jedan direktorij (folder) s
nazivom troska. Pr:

Izgradnja mrjestilista Izgradnja skladiéncg prostora za Oprema za automatsku hranidbu
i File folder i File folder i File folder

Dokumenti koji se nalaze unutar jednog direktorija (foldera) moraju imati odgovarajuci
naziv iz kojeg Ce biti vidljivo Sto oni predstavljaju te biti u odgovaraju¢em formatu. Pr:

» Izgradnja skladiSnog prostora za

e, ==
ary v Share with « New folder
Tehnoloski projekt opremanja l_] Troskovmk radova za..
skladifnog prostora M 1 Cros 2003 Worksheet
Adobe Acrobat Document 225K E

Tako pripremljene direktorije (foldere) sa natjeCajnom dokumentacijom za sve pojedinacne
troSkove spremiti u jedan zajednicki direktorij (folder) nazvan na sljedeci nacin:

| » KORISNIK d.c.0._EFR 2.1 _REKONSTRUKCUA ILI OPREMANJE MRIESTILISTA »

‘ » NAZIV KOPJS[‘*JIKA_FOND_SIFF‘A MJERE ILT PODMIJERE_NAZIV CIEKOKUPNOG PROJEKTA » o =
T —
- Include in “brar}! v Share with = New folder > o Include in ||b|’al’y ¥ Share with v New folder
»
rites Name Date modified Type = Name Date modified Type
sktop Izgradnja mrjestilista 12.8.2014.9:14 File folder sktop Izgradnja mrjestilista 12.8.2014.9:14
wnloads Izgradnja skladinog prostora za 2.8.2014,9:24 de whnloads Izgradnja skladinog prostora za 12.8.2014, 9:24

cent Places Oprema za automatsku hranidbu 12.8.2014.9:14 File folder cent Places Oprema za automatsku hranidbu 12.8.2014. 9:14 Fite folder
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Priprema Poziva na dostavu ponuda

1 projekt -> 1 Poziv na dostavu ponuda!

e« 1 Poziv na dostavu ponuda > popis pojedinacnih nabava ili troskova

Poziv za dostavu ponuda treba sadrzavati:

Naziv Korisnika

Naziv projekta

Podatke o korisniku i podatke osobe zaduzene za komunikaciju s ponuditeljima
Popis pojedinacnih nabava/troskova od kojih se sastoji projekt i za koje se prikupljaju
ponude

Mjesto isporuke ili Mjesto izvrSenja radova

Nacin izrade, oblik, sadrzaj i nacin dostave ponuda

Kriterij za odabir ponuda

Nacin dostave ponuda

Obvezu dostave primjerka ponude u elektronskom obliku Agenciji za pla¢anja na
adresu e-poste ponude@apprrr.hr
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Primjer dobre prakse

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

naziv Narufitelia/Koriznika

Naziv projekta: Jupisoti noziv cielokupnog projekts]

Uputa za podnositelje:
Potrebno je ispuniti potrebne podatke{POLIA U ZAGRADI). U konatnoj verziji potrebno je ukloniti
ovaj tekst kao i Zutu boju teksta i eventuaine upute Agendije.

Podaci o narufitelju i osobi zaduZenoj za komunikaciju s ponuditeljima

[upisati podstke o Naruditeliu]
QiB:

Adreza:
Kontakt osoba:
Telefon:
Telefaks:
E-mail:

Popis pojedinatnih nabava/trotkova od kojih se sastoji projekt i za koje se prikupljaju ponude
G) [Novesti svoky pojedingény nabavu/troick zg kob se prkuplisiu ponude — naziv direktonia

{folderg) s dokumentaciiom].
B}

(<
d) [Po potrebi dodsti ios redoval.

U slutaju da je jedan ponuditel] Zefi dostaviti ponude za vise pojedinacnih nabava/troskova, potrebno
j& dostaviti zasebne ponude 23 svaku pojedinu nabavu/trodak.

Mjesto isporuke i Mjesto zvrenja radova
Mjesto iporuke/izvrienja: [upisati missto isporuke i izwsenis].

Nain izrade, oblik, sadriaj i nadin dostave ponuda
Ponuda mora sadriavati sliedece:

3} Broj ponude

b} Datum ponude

¢} Rok vaienja ponude

d} Naziv (tvrtka) ponuditelja

€) Adresa ponuditelja:

fi 018 ponuditeliz ili nacionaini identifikacijski broj prema zemlji sjediéta gospodarskog
subjekta, ako je primjenjive

g} Broj ratuna

h} Navod o tome jeli ponuditel] u sustavu PDV-z

i} Brojtelefona

j}  Adresa 2a dostavu poste

k} E-mail adresa

I} Kontakt osoba ponuditelja:

m) Predmet nabave

n} Cijena

- Ukoliko se ponuda daje na temelju unaprijed pripremljenog Troskovnika upisati ukupnu
cjenu ponude bez PDV-3a, PDV treba posebno iskazati, 2 u prilogu ponude dostaviti
Troskovnik ispunjen s cijenama,

- Ako nema unaprijed pripremljenog troskovnika potrebno je detaljno specificirati
ponudu, navodeci sve potrebne radove za realizaciju predmetne nabave, uz navedenu
jedinicu mjere, koli€inu, jediniénu cijenu, ukupnu cijenu stavke i ukupnu cijenu ponude

- Zaopremu ponude moraju sadriavati bitne tehnicke karakteristike opreme i dodatne
opreme ukljutujuéi naziv prozvodaca, model/tip/Sifra proizvodaca te ostale bitne
karakteristike, 2 svaka stavka u ponudama mora sadrzavati: jedinicu mjere, kolicinu,
jediniénu cijenu i ukupnu djenu stavke te ukupnu cjenu ponude u odgovarajucoj valuti
ovisno © zemlji podrijetla. PDV treba biti posebno iskazan, Dodatna oprema mora biti
iskazana po jedinici mjere, kolifini i cijeni, Usluge u ponudama kao $to su prijevoz,
montaza, obuka moraju se napisati u jedinicama mjere { km, sati ) te iskazati jedinicnom
cijenom po jedinici mjere i ukupnom cijenom usluge,

| o) [Korisnik moZe novesti dodotne zahtjeve koji su bitni zo trozeno ulogonje/trosak]

Dostavljanje ponuda

Ponude se dostavijaju korisniku v originalu na adresu Jupisgti odresy 26 dostow ponuds], te u
elektronskom obfiku na adresu elektronitke poite [upisoti adresy elektronicke posits 26 dostow
Donuds]

VAZNO:

Jedan primjerak ponude u elektronskom obliku OBAVEZNO dostaviti Agenciji
za placanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju na adresu
elektronicke poste ponude@apprrr.hr .
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Zavrsna priprema i slanje dokumentacije

* Pripremljeni Poziv na dostavu ponuda spremiti u gore navedeni zajednicki direktorij.

’ » KORISNIK d.0.0._EFR_2.1_REKONSTRUKCUA ILI OPREMANJE MRIESTILISTA »

v Include in library « Share with « New folder Sl T 1
rites Izgradnja mrjestilista : Izgradnja skladiinog prostora za Oprema za automatsku hranidbu
sktop ; File folder i File folder File folder

wnloads -

e[ S
12,2 KB
e U slucaju da kompletna pripremljena dokumentacija za odredeni projekt (sve sto se
nalazi u zajednickom direktoriju/folderu) ima veliki broj MB, potrebno ju je sazeti
(komprimirati) odgovaraju¢im programom te poslati u APPRRR elektronickom postom.

Programi za sazimanje podataka: winrar, winzip, 7zip i sl.

* Ako je jako velika datoteka za slanje, moze se poslati na neki cloud prostor pa se potom u

e-mailu upuc¢enom Agenciji Salje link za download.
Programi za besplatni cloud prostor: Google Drive (15GB), DropBox (2GB) itd.
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Sazimanje (komprimiranje) te upload
(smjestaj) na cloud prostor

Sazimanje (komprimiranje) direktorija sa svom potrebnom dokumentacijom.

1.korak
-odabrati 7-Zip -> Add to archive...

qr AGENCIJA ZA PLACANJA U |

RIBARSTVU | RURALNOM R

I

| Add to archive...

Scan with Sophos Anti-Virus Compress and email...
Share with Add to "KORISNIK d.0.0._EFR_2.1_REKONSTR ... JA ILI OPREMANJE MRIESTILISTA.72"

Shared Folder Synchrorization Compress to "KORISNIK d.o.0._EFR_2.1_REKONSTR ... JAILI OPREMANJE MRIESTILISTA.7z" and email

Restord prisitiisvamsions Add to "KORISNIK d.0.0,_EFR_2.1_REKONSTR ... A IL OPREMANJE MRIESTILISTA.zip"

Indluden bbragy Compress to "KORISNIK d.0.0._EFR_2.1_REKONSTR ... A ILI OPREMANJE MRIESTILISTA zip" and email

Send to
Cut
Copy

Create shortcut
Delete

Rename

Properties
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2.korak

-odabrati veli¢inu za podjelu te nakon toga -> OK

Total size:
Speed:
Processed:
Compressed size:

Errors: 1

KORISNIKd.o.o._EFR_Z.‘l_REKDNSTRUI(IZlJA IL ... TILISTA\lzgradnja skladidnog prostora za\
Tehnoloski projekt opremanja skladisnog prostora pdf

0 WARNING: The process cannot access the file because it is being used by another process.
1 :C\Users\zelka hadina\Desktop\KORISNIK d.o.0._EFR_2.1_REKONSTRUKCIJA ILI OPREMANJE MRJ
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3.korak
- ovako izgleda saZzeta/komprimirana datoteka

i
RORISNIN .. KORISNIK d.o.0._EFR_2.1_REKONSTRUKCL.. 12.2.2014,10:59 File folder
hisrisk (SR o .| KORISNIK d.o.0._EFR_2.1_REKONSTRUKCL.. 12.8.2014.10:53 001 File 10.240 KB

|| KORISNIK d.c.0._EFR_21_REKONSTRUKCL.. 1282014, 10:53 002 File 10.240 KB

J_J

‘l&éﬁiﬁmdﬁwﬂﬂwt

* Dobili smo 2 arhivirane (sazete/komprimirane) datoteke (001 File i 002 File) za slanje na e-mail
ponude@apprrr.hr
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Slanje 1. datoteke

* Kao privitak umetnete prvi dio komprimirane datoteke (001 File)

Spreme sad Odtsch Oenake ~

Prlons ponude@apprr hr
Doday kopyst  Dodaj skiwvenu lopju
UPISATI NASLOV . o anQ 2
SO e eren Nakon slanja prve datoteke zaprimiti cete
8B 7 Y T-T-A-T-Qooi=i= MM W E ¥ B K <Ot teku automatsku poruku Agencije na koju ne
(@8 Setect fie(s} to uplcad by mailgoogle.com 8 | odgovarate.
Lok [ Desktop > @3 = Mm-
i’) - Lbranes <
Recert Places. il “/ 1" * .

= ’x et Mk Automatski odgovor, ponude@apprrr.hr Pristigla posta  x

Des Systeen Folde

e APPRRR Ponude

e=w :k Coonmkes prima meni [~

Liwras S haba .

Postovani,
* ; Network
Computer . tem Feide % s et
Vas email je zaprimljen.
% Adobe Reader X
Neewark: H 1.9¢ kB Ova poruka je automatski poslana, te Vas molimo da na nju ne odgovarate.
o Srdacan pozdrav,
He -
e ] B —;.W‘—J Agencija za placanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju
Fies of type {M Fes 9 ~ Carcel |
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Slanje 2. datoteke

* U sanducic¢u Poslana posta kliknete na prvi e-mail upucéen Agenciji
* Kliknete Forward/Proslijedi te ponovno upisite adresu primatelja
ponude@apprrr.hr

* Kao privitak umetnete drugi dio komprimirane datoteke (002 File)

* Posaljite!

Posalji Spremi sad Odbaci
Prima ponude@apprrr.hr,
Dodaj kopiju Dodaj skrivenu kopiju
Naslov  Fwd: UPISATI NASLOV
PriloZi datoteku Umetni: Pozivnica
B Z U T-T-A-T-@ eoi=

Ovo je drugi e-mail u koji prilazemo ostatak komprimirane datoteke

Forwarded message
From: zeljkich <zelikich330@amail com>
Date: 2014-08-12 11:22 GMT+02:00
Subject: UPISATI NASLOV

To: ponude@apprrrhr

Korisnik d.o.o.
Adresa b.b.
Broj telefona
Broj mobitela

Posalji Spremi sad Odbaci

e e

e e ey

djarie v e

”
& Select file(s) to upload by mail.google.com

Lookin: | H Desktop

3‘} SO e
= | | System Folder
Recent Places | [l

:—‘!J ) | Computer
1 | 5
Libraries NS System Folder

lii Network
| System Folder

Zeljka Markig

System Folder

< @2~ m-

Computer
‘?n; Adobe Reader X
- )&;, Shortcut
Network m 1,94 KB
Mlimma
File name: I
Fies of type: |1 Fes )

Skica spremljena na dan 14:2

| ¥

m

Cancel

]

Bvjera pravopisa ~

-~

m
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* U slucaju da je vasa datoteka podijeljena na vise manjih prilikom komprimiranja, ponovite korak
Slanje 2.datoteke.

* Prilikom komprimiranja/sazimanja ili slanja datoteke moZe do¢i do oStecenja iste stoga je
u tijelu poruke (1.e-mail koji Saljete) potrebno napisati vase kontakt podatke!

B 7 U T WT-A-T- oo |cEFTWANME T A L

* U slucaju bilo kakvih problema s dostavom dokumentacije na adresu e-poste ponude@apprrr.hr,
moguce je kontaktirati APPRRR na broj telefona 01/6446-352.

* Nakon sto su poslani svi potrebni podatci, preporu¢amo kontaktirati APPRRR na broj telefona
01/6446-352, kako bi provjerili da su svi poslani podatci zaista zaprimljeni te da je moguca njihova
obrada i otvaranje.
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VAZNO!!!

e Za projekte ukupne vrijednosti ulaganja do 75.000,00 HRK korisnik nije duzan prilikom
pribavljanja ponuda za pojedinu nabavu/ulaganje objaviti Poziv na dostavu ponuda na
mreznim stranicama Agencije za plac¢anja.

* Agencija za plac¢anja ¢e najkasnije Cetvrti dan od dana zaprimanja Poziva na dostavu
ponuda elektronskim putem isti objaviti na svojim mreznim stranicama.

* Troskovi za koje natjeCajna dokumentacija nije zaprimljena u APPRRR najmanje 14 dana
prije Potvrde o podnosenju Zahtjeva za potporu nece biti prihvatljivi za dodjelu potpore.
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Podnosenje Zahtjeva za potporu

* 14 dana nakon zaprimanja kompletne natjecajne dokumentacije putem elektronicke
poSte na adresu ponude@apprrr.hr, Potvrda o Podnosenju zahtjeva za potporu moze biti
podnesena

* Pr.

E-mail s natjecajnom dokumentacijom je zaprimljen u APPRRR
15.07.2014. godine.

Potvrda o Podnosenju Zahtjeva za potporu moze biti podnesena
najranije 29.07.2014.
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{ Vrijeme za pitanja }

Zahvaljujem na pazniji!



